REGALMENTO PARA LA ORGANIZACION
DE JUNTAS DE FIASEET

CAPITULO I°
DE LA FECHA Y FINALIDAD DE LA JUNTAS

Art.1- Las reuniones de Junta Directiva de FIASEET, de conformidad con las

resoluciones del XX Congreso en la ciudad de Veracruz, México realizada en
Octubre de 2002, se realizaran anualmente entre los meses de marzo y abril.

La sede de las Juntas fijaran fecha durante estos meses.

Art.2- Las Juntas de FIASEET tienen por finalidad reunir a las integrantes de la Mesa

b)

d)

e)

Directiva, a las directoras y presidentas, aunque como se tiene la politica de
puertas abiertas podran asistir todas las asociadas de la Federacion una vez
al aflo, de acuerdo a la fecha establecida y en forma extraordinaria cuando la
Mesa Directiva asi lo decida con el fin de:
Exponer ideas, intercambiar experiencias, formular planteamientos, realizar mesas
de trabajo, foros, debates entre las asociadas y las instituciones o personas
vinculadas al sector turismo, con el propésito de lograr politicas adecuadas al
mejoramiento de los planes trazados por la Asociacién de cada pais, asi como de
la Federacién en su conjunto
Evaluar los resultados de las Resoluciones y recomendaciones del Congreso y
aprobar el acta de la Junta anterior.
Proponer acciones conducentes a la expansion y consolidacién de las metas
fijadas de acuerdo a la realidad de cada pais.
Presentar informes de actividades por Asociaciones Nacionales, de Presidencia,
Secretaria General y Tesoreria de FIASEET desde el dltimo encuentro..
Compartir los resultados econémicos entre la AFEET anfitriona y la Federacion. a
través de las cuotas por asistencia a la junta, asi como el aporte de personas o
Instituciones, como también la realizacién de exposiciones, bolsas, intercambios

comerciales, etc.

CAPITULO II°
DE LA SOLICITUD PARA SER SEDE

Art.3- El pais interesado en ser sede de una Junta de FIASEET, debera llenar los

a)

b)

siguientes requisitos.
Solicitarlo a la Mesa Directiva de FIASEET, comprometiéndose a ser Sede Oficial
de la Junta.

El pais de segunda opcién se convertird en la sede alterna.



c)

d)

e)

El pais que solicite ser sede de la Junta, especificard las facilidades que
comprende: areas adecuadas que sirvan a la realizacion de actos generales,
exposiciones y todos aquellos eventos que la Mesa Directiva de FIASEET
planifique.

Debera presentar documentacién de los apoyos con que cuenta la Asociacién
Nacional por parte de Organismos Gubernamentales, Empresas Hoteleras,
Compafilas Aéreas y todas aquellas instituciones o personas que se
comprometan a colaborar con la realizacion del evento.

El pais sera aceptado como sede con dos o mas afios de antelacion por parte de

FIASEET y sera ratificado con un afo, en el Congreso de la Federacion.

CAPITULO llI°
DEL TEMARIO DEL CONGRESO Y DE LA CONFORMACION DE SU COMITE

ORGANIZADOR .

Art.4- La Mesa Directiva de FIASEET es quien auspicia el evento, en consecuencia es

quien fija el Temario de las capacitaciones, fija el programa de actividades y

supervisa toda la parte técnico-operativa su realizacion, a mas de aprobar la némina

de invitados a dar las charlas dentro de la Junta.

El pais sede por su parte, correra con la responsabilidad de la fase organizativa del

Congreso.

Art.5- EI Comité Organizador debera estar compuesto por:

a) Presidenta (siempre la presidenta de la AFEET del pais sede)

b)
<)
d)
e)

f)

Coordinadora

Secretaria General
Tesorera

Secretaria de Promocién

Sub-comisiones

A - De la Coordinadora:

Sera a encargada de las relaciones entre el Comité Organizador y la Directiva de
FIASEET.

B- De las Subcomisiones:

Se considerara un nimero adecuado de Comisiones de acuerdo a las siguientes

especificaciones.

a)
b)

c)

Técnico-operativo
Recepcién y traslados

Alojamiento



d)
e)
f)
9)
h)

Ediciones y Protocolo
Bolsa Exposicion

Pre y post tours

Actos Sociales

Prensa

Ademas de las arriba mencionadas, cada Sede podra designar las subcomisiones que

considere necesarias para su mejor funcionamiento.

Capitulo IV°
DE LAS OBLIGACIONES DEL COMITE ORGANIZADOR:

Art. 6: El Presidente del Comité Organizador debera:

a)
b)
<)
d)

e)

Fijar plan de trabajo

Difundir la realizacion de la Junta entre a membresia de FIASSET.

Hacer aprobar el presupuesto del Congreso por la Directiva de FIASEET.
Controlara y supervisard el trabajo de Directorio y Subcomisiones.

Presentara estado de Ingresos y Egresos después de la Junta ante Presidenciay
Tesoreria de FIASEET via Internet a los treinta dias después de terminada la

reunion..

COORDINADORA GENERAL

a) Interrelacionard las actividades entre FIASEET y Comité Organizador
b) Coordinara con subcomisiones y Presidenta del Comité Organizador
c) Estara dispuesta a suplir cargo de Presidenta en cualquier eventualidad que
impida la participacion de la Presidenta.
SECRETARIA GENERAL
a) Trabajo propio de su condicion de Secretaria General.
b) Enviara copia de toda la documentacion de la Junta a la sede que no haya estado
presente.
TESORERA
a) Estard a su cargo la elaboracion del presupuesto de la Junta que debera ser
aprobada por la Mesa Directiva de FIASEET.
b) Realizara cobros y pagos de acuerdo a necesidades especificas.
c) Rendira cuentas a Comité Organizador.
d) Tendré firma conjunta con la Presidenta del Comité Organizador.

SECRETARIA DE PROMOCION

a) Planificara sistema de promocion de la Junta.

b) Hara seguimiento planificado del evento



<)
d)

e)

Enviara programas preliminar y definitivo.
Establecera contacto con personas e Instituciones que sean de interés para los objetivos
de FIASEET e incentivara su asistencia.

Promocionara la Junta a nivel nacional.

Art. 7 DE LAS OBLIGACIONES DE LAS SUBCOMISIONES
TECNICO-OPERATIVAS

a)
b)

c)
d)

e)

f)

Ligada a la Secretaria General de FIASEET.

Recibira las ponencias, mesas de trabajo y todo material que la Secretaria General le
requiera.

Fijara limite de facha para la recoleccion de material.

Dara pautas acordadas en FIASEET a todas las sedes que tengan obligaciones de trabajo
durante el Congreso.

Debera tener un conocimiento absoluto del procedimiento parlamentario redactado por
FIASEET.

Sera parte de la Comision delegada por FIASEET para la redaccion de las conclusiones y

lista de participantes.

RECEPCION Y TRASLADOS

a)

b)

Coordinara con la Comision de Alojamiento para organizar los traslados de entrada y
salida.

Realizara las tareas propias de su funcion.

ALOJAMIENTO Y RESERVAS

a)

b)

c)

d)

Los salones de las reuniones serdn montados con las comodidades necesarias para su
funcionamiento.

Coordinara con el Hotel sede y otros establecimientos el alojamiento de los asistentes al
Congreso.

Coordinara con las subcomisiones relacionadas a la llegada de los delegados a fin de
hacer facil la ubicacién y hospedaje.

Elevara informes a Tesoreria para la coordinacion de pagos a Hotel.

EDIDIONES Y PROTOCOLO

a)
b)
c)

Confeccionara material impreso a ser utilizado antes, durante y después de la Junta.
Someterd a la respectiva aprobacion el material en general.
Debera tener en cuenta el siguiente material.

1- Programas preliminares

2- Ficha de inscripcién

3- Papeleria, invitaciones, sobres.

4- Programa definitivo

5- Talones para agasajos.



6- Tarjetas de identificacion con nombre, cargo, pais claramente visibles.
7- Carpetas y/o maletines.
8- Incluir toda informacién pertinente en el Portal de FIASEET para su divulgacion.
9- Impresidn de trabajos, conclusiones y némina de participantes.
10- Todo material que se considere conveniente.

d) Estara a su cargo la ubicacion de invitados y personalidades en los distintos actos del

Congreso.
e) Distribuira regalos y atenciones a participantes.
PRE Y POST TOURS

a) Organizara paseos, excursiones antes y después de la Junta .

b) Conseguira contribuciones y/o descuentos especiales para facilitar viajes a regiones de
interés turistico del pais sede.
c) Debera hacer llegar los programas de pre y post tours con bastante antelacién a todas las
delegadas.
ACTOS SOCIALES

a) Debera conseguir auspicios para los diferentes actos sociales.

b) Tomara nota qué actos sociales deberan iniciar maximo a las 21:00 hrs. con el fin de no
perturbar el descanso de las socias.
c) Deberatomar nota de que los actos incluidos son
1- Desayunos
2- Almuerzos
3- Refrigerios
4- Coctel inaugural.
5- Cena de Clausura
PRENSA
a) Panificard campafa publicitaria antes, durante y después de la Junta, resaltando
actividades y Temario del mismo.
b) Convocara a Conferencia de Prensa antes y/o después de la Junta.
c) Entregara en forma diaria el desarrollo de actividades de la Junta para su respectiva
difusién.
d) Redactara noticias y puntos sobresalientes del evento.
e) Confeccionara un archivo de recortes de prensa para entregar a la Secretaria General

y a quien lo solicite.

CAPITULO V°
DEL FINANCIAMIENTO DEL CONGRESO

Art. 8 — Toda Junta de FIASEET sera solventado con los siguientes fondos

a) Cuotas por participantes, pagadas por adelantado en ddlares americanos sin excepcion.



b) Contribuciones y aportes

c) Bolsas y exposiciones ( en caso de aprobarlo)
- Los fondos seran manejados por la tesorera del Comité Organizador, quien elevara informe
desglosado y documentado al Comité Organizador, y este a su vez elevara informe a la Mesa
Directiva de FIASEET en la primera reunion después de la Junta.
- El beneficio obtenido por la realizacion del Congreso sera distribuido en 60% entre el pais sede y
el 40% para FIASEET, segun la reforma aprobada el Asuncion, octubre 07, haciéndose lo mismo

en caso de tener saldos negativos.

CAPITULO VI
DE LOS PARTICIPANTES DE LA JUNTA

Art 9 - Podran participar en la Junta como Delegadas, las socias que se inscribieron para ello y

sean debidamente acreditadas como tales por las Asociaciones que conforman la membresia de
FIASEET, con derecho a voz.

-El voto queda a cargo de la Directora de cada pais.

Art. 10 - Podran participar en la Junta como OBSERVADORES, quienes se inscriban y hayan sido

debidamente acreditados por el pais sede respectivo.

Art. 11 - Podréan asistir a las Juntas como ACOMPANANATES, quienes se inscriban y hayan sido

acreditados por el pais sede respectivo.

Art. 12 - Los OBSERVADORES Y ACOMPANANTES, no tendran derecho a voz ni a voto.

Art. 13 -Los Representantes de los Gobiernos de paises miembros de FIASEET, de los
Organismos Internacionales, invitados por la Directiva de FIASEET, podran hacer uso de la

palabra, pero no tendran derecho a voto.

CAPITULO VII°
DEL DESARROLLO DE LAS JUNTAS:

Art. 14 — Las Juntas de FIASEET celebrara las siguientes sesiones:

a) Reunidon de Mesa Directiva, a partir del dia que se incia..

b) Plenario de trabajo.
Art. 15 — El procedimiento de Debates o procedimiento Parlamentario, sera el documento fiel al
cual se circunscribira FIASEET para todas sus sesiones, tanto de Mesa Directiva como de
Plenarias.
Art. 16 — Cada pais optara por la contratacion de personal especializado en Congresos, previa
aprobacion de presupuesto por parte de FIASEET, para lograr la mayor participacién de las

asociadas en todas las reuniones y eventos.



El personal contratado se abocard a la parte técnico-operativa sin tener que intervenir en

actividades del Comité Organizador.

CAPITULO IX®
DE LOS INVITADOS ESPECIALES.

Art. 17 — El invitado por FIASEET que sea un conferencista o persona que dara una charla, un

seminario, etc.:
a) no pagara pasaje
b) no pagara inscripcion
€) no pagara hotel ni alimentos ( no incluye las extras en que incurriera )

-El invitado por FIASEET que no participe en debates ni conferencias y que solo su presencia
realce el evento, serd libre de pago en.

a) .Inscripcion al Congreso

b) Alojamiento

c) Participara de Actos Sociales

d) Participara de Plenarios.

e) No se incluye extras

CAPITULO X°
DE LOS AMBIENTES — UTILERIA Y MAQUINARIA

Art. 18 - El Comité Organizador debera presentar informe a la Mesa Directiva de FIASEET sobre

todo tipo de acomodacion y facilidades con que cuente el Hotel Sede para un mejor desarrollo de
las distintas actividades, tanto de trabajo como Actos Sociales.
-Tratara de facilitar a los pedidos que se hicieran con antelacién al Congreso, de personal, utileria y

equipos de sonido 0 maquinaria a la medida de las necesidades.

CAPITULO Xl
DE LOS GASTOS DE ANULACION - FECHAS TOPES DE INSCRIPCION

Art. 19 — FIASEET deja establecido en el presente Reglamento que las cuotas de inscripcién a los

Congresos, asi como los gastos de anulacion seran fijados por cada sede de acuerdo a las

condiciones vigentes en su pais y siempre seran sometidas a la aprobacion de la Mesa Directiva.

USO DEL PRESENTE REGLAMENTO

No es un documento para cada delegada, es remitido por FIASEET a cada AFEET Nacional.



Queda establecido que el presente Reglamento es una BASE que podra ser revisado, modificado
o0 cambiado sélo con la aprobaciéon de la mayoria de asociadas de una Asamblea General

Ordinaria.



